Trwong: THCS Tan Tic Tuén 3: TIN HQC 7

BAI THUC HANH 1: LAM QUEN VOI EXCEL (tt)
Noi dung
1. Mé trang tinh méi:
C1: Nhay chudt vao nut New j

C2: Filq évNew
C3: Nhan t6 hop phim Ctrl+N

2. Mé trang tinh da co:

~u
C1: Nhay chuét vao nit Open
C2: File > Open
C3: Nhan t6 hop phim Ctrl+O
3. Lwu trang tinh véi tén khéc:

-“_l S5ave As
C1: Nhay chuot vao nat
C2: Nhéin F12
Bai 2: CAC THANH PHAN CHINH VA DU LIEU TREN TRANG
TINH
1. Bang tinh

- Bang tinh ¢6 nhiéu trang tinh. Cac trang tinh dugc phan biét bang tén trén cac nhan ¢
phia dudi man hinh. Mot bang tinh mai ma s& gdom 3 trang tinh tréng.

2. C4c thanh phan chinh trén trang tinh

- Hop tén: O bén trai thanh cong thie, hién thi dia chi caa 6 dugc chon.

- Khéi: La mdt nhdm cac 6 ké nhau tao thanh hinh chir nhat.

- Thanh cdng thirc: Cho biét noi dung (dit liéu hodc cdng thirc) cua 6 dang duoc chon.



Hoép tén

Tén
hane

|
Thanh céng thac

O dang
duoc chon




